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1. Introducción  

 

1.1 Propósito 

 
El presente manual de Usuario tiene como propósito contar con una guía 

clara y específica que comprende en forma ordenada, secuencial y 

detallada la descripción general de la intranet del Alumno de la UCP.  

  

De esta manera se ha desarrollado el presente manual para disipar dudas 

y lograr un manejo fácil y correcto. 

 

 

1.2 Alcance 

 
La distribución del presente manual tiene como finalidad explicar de 

manera clara y precisa la descripción general de la intranet del 

Alumno UCP, por ello que los términos y símbolos usados en la 

redacción, tratan de ser lo más sencillo posible, de esta manera evitar 

confusiones respecto al uso del mismo. 
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2. Módulos de la Intranet Educativa del Alumno UCP 

 

2.1 Ingreso 

 

La intranet UCP es una aplicación web que sirve como herramienta informativa 

y de gestión a los alumnos de la UCP, sobre los aspectos académicos en la 

universidad, accesible mediante la dirección de url 

http://intranet.ucp.edu.pe/websisedu desde cualquier Navegador Web 

(Chrome, Firefox, Microsoft Edge, entre otros.) 

 

 

 

1) Ingresar usuario.  

2) Ingresar contraseña.  

3) Botón de iniciar sesión.  
 

 

Cada zona establecida, tiene un propósito específico y es la interrelación de las 

mismas con el usuario lo que permite mostrar la información requerida. 

 
 
 
 

1 
2 

3 

http://intranet.ucp.edu.pe/websisedu
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2.2 Componentes de la Intranet. 

 
Se denomina así al conjunto de módulos que pueden ser accedidos 
dentro de la Intranet Educativa del Alumno UCP. Las Opciones se 
encuentra ubicada en la parte superior y en el parte lateral izquierdo de la 
ventana principal.  
 
Está conformado por la Barra de herramientas, Menú, Menú de perfil. 

Cada uno contiene diferentes operaciones, las mismas que se explican a 

continuación: 
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3. Módulo Información personal. 
 

En este módulo, nos mostrara la información detallada del alumno, apellidos y 

nombres, dirección, teléfono entre otros, como lo muestra la siguiente imagen.  

 

4. Módulo Información del Alumno  
 

En este módulo, brindara información sobre el alumno, el PLAN DE ESTUDIO 

en la que se encuentra el alumno y la TARIFA de todas las carreras que brinda 

la UCP 
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4.1 Información Personal - Alumno. 

 

  

4.2 Información Personal - Plan de Estudio 
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4.3 Información Personal - Tarifa. 

 

5. Reportes Académicos. 

 

En este módulo el alumno podrá encontrar todos reportes informativos 

que requiere a lo largo de su carrera universitaria.  
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5.1 Reportes Académicos – Cuadro de Mérito. 

 

 En este reporte el alumno podrá visualizar el cuadro de mérito general de 

la UCP. 
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5.2 Reportes Académicos – Boleta de Notas. 

 

En este módulo el alumno podrá visualizar su boleta de notas, de todos los 

semestres que lleva cursando. 
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5.3 Reporte Académico – Inasistencia. 

 

En este módulo el alumno podrá visualizar las inasistencias que tiene en los 

cursos en los que está matriculado. 
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5.4 Reporte Académico – Horario Matriculado. 

 

En este módulo el alumno podrá ver el horario de acuerdo a los cursos en el 

que se matricule. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5.5 Reporte Académico – Horarios Programados. 

 

En este módulo el alumno podrá ver los horarios que se programaron en el 

semestre académico de su carrera. 
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5.6 Reporte Académico – Historial Académico. 

 

En este módulo el alumno podrá ver un el historial de todos los cursos que 

ha llevado hasta el momento en cada uno de los semestres que ha estudiado 

con su respectiva nota. 
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5.7  Reportes Académicos – Perfil del Alumno. 

 

En este módulo el alumno podrá ver un resumen de su perfil e historial 

académico. 
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5.8 Reportes Académicos – Estado de Cuenta. 

 

En este módulo el alumno podrá ver y descargar su estado de cuenta. 
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5.9 Reportes Académicos – Calendario Académico. 

 

En este módulo el alumno podrá ver el calendario académico programado 

por el semestre. 
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5.10 Reportes Académicos – Ficha de Matricula. 

 

En este módulo el alumno podrá ver y descargar la ficha de su matrícula 

según el semestre seleccionado.  
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5.11 Reportes Académicos – Revisión Curricular. 
 

En este módulo el alumno podrá visualizar una revisión curricular donde le 

mostrará los cursos que le falta cursar. 
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5.12 Reportes Académicos – Pago Detallado por Servicios. 

 

En este módulo el alumno podrá ver todos los pagos realizados en la UCP. 
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6 Módulo Trámites. 

 

En este módulo el alumno podrá realizar los trámites que requiera presentar. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6.1 Tramites – Solicitudes Generales. 

 

 En este módulo el alumno podrá realizar los trámites pertinentes como 

ejemplo “Justificación de Inasistencias”. 
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6.2 Tramites – Solicitudes Gratuitas.  

 

En este módulo podrá realizar los trámites que no requieran de un pago 

previo. 
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7 Módulo Matrículas. 

 

En este módulo el alumno podrá hacer su registro de matrícula y a la vez podrá 

ver el avance de notas por unidad de los cursos en el cual este matriculado. 

 

 

7.1 Matrículas – Registro de Matrícula. 

 

 En este módulo el alumno podrá realizar su matrícula. 
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7.2 Matrículas – Avance de Notas por Unidad. 

 

En este módulo el alumno podrá ver el avance de notas de sus cursos 

matriculados por unidad. 
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8 Módulo Encuesta de Evaluación. 

En este módulo el alumno podrá hacer una encuesta a sus docentes, para 

verificar el desempeño de los maestros hacia sus alumnos. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8.1 Encuesta de Evaluación – Evaluar a su docente. 

 Evaluación al docente. 
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9 Módulo Recursos Académicos. 

 

En este módulo el alumno podrá ver y descargar su silabo por curso en la que 

se encuentre matriculado y a la vez tener los materiales educativos que suban 

los docentes como apoyo en el aprendizaje del alumno. 

 

 

9.1 Recursos Académicos – Silabo. 

  

 En este módulo el alumno podrá ver su silabo de sus cursos en el cual 

este matriculado. 
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9.2 Recursos Académicos – Material por Unidad. 

 

En este módulo el alumno podrá descargar el material complementario 

que los docentes hayan subido, para mejorar su aprendizaje. 

 

 

 

10 Módulo Biblioteca. 

 

En este módulo el alumno podrá realizar la reserva de un libro de la biblioteca. 
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11 Módulo Evaluación Virtual. 
 

En este módulo el alumno podrá realizar su examen virtual, de acuerdo a la 

indicación del docente. 
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12 Módulo Aprendizaje Virtual. 
 

En este módulo el alumno podrá acceder a los foros que el docente realice, el 

cual le ayudara a entender mejor los temas a tratar, haciendo preguntas y en 

donde los compañeros responderán al igual que el docente. 
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12.1 Evaluación Virtual – Foros y Tutoriales alumno. 

  

 En este módulo el alumno entrara a opinar en los foros que el docente 

ponga con motivos de debate o como método de complementación para la 

comprensión de un tema. 
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12.2 Aprendizaje Virtual – Crear foro. 

 

En este módulo el alumno podrá crear un foro para debatir de un tema 

que no le quedó claro. 

 

13. Módulo Refinanciamiento 
 

En este módulo el alumno podrá crear y ver cómo va el proceso de 

refinanciamiento de una deuda anterior con la universidad. 
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14. Navegadores 
 

 

Para una mejor visualización de cada uno de los reportes, se recomienda utilizar 

los siguientes navegadores desde un computador de escritorio o laptop: 

   

  Mozilla Firefox   Microsoft Edge   Internet Explorer      
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