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1. Introducción  

 

1.1 Propósito 

 
El presente manual de Usuario tiene como propósito contar con una guía 

clara y específica que comprende en forma ordenada, secuencial y 

detallada la descripción general de la intranet del docente de la UCP. 

dirigido al usuario Docente. 

  

De esta manera se ha desarrollado el presente manual para disipar dudas 

y lograr un manejo fácil y correcto. 

 

 

 

1.2Alcance 

 
La distribución del presente manual tiene como finalidad explicar de 

manera clara y precisa la descripción general de la intranet del 

docente UCP, por ello que los términos y símbolos usados en la 

redacción, tratan de ser lo más sencillo posible, de esta manera evitar 

confusiones respecto al uso del mismo. 
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2. Intranet – Docentes. 

 
La intranet UCP es una aplicación web que sirve como herramienta 

informativa y de gestión a los docentes de la UCP, sobre los aspectos 

académicos en la universidad, accesible mediante la dirección de url 

http://intranet.ucp.edu.pe/websisedu desde cualquier Navegador 

Web (Chrome, Firefox, Microsoft Edge, entre otros.) 

 

 

 
 

 

1) Ingresar usuario.  

2) Ingresar contraseña.  

3) Botón de iniciar sesión.  
 

 

Cada zona establecida, tiene un propósito específico y es la interrelación de las 

mismas con el usuario lo que permite mostrar la información requerida. 

 

 

 

2 
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http://intranet.ucp.edu.pe/websisedu
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3. Módulo Información Personal. 
 

En este módulo se mostrará toda la información del docente, como su CV, 

resumen, de la trayectoria del docente, además de todos los datos 

requeridos y necesarios que la UCP pida a los docentes. 
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4. Módulo Reportes Académicos. 

 

Módulo en la que el docente encontrara toda la información necesaria 

correspondiente a sus alumnos como, carga horaria, notas, entre otros. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.1 Reportes Académicos – Calendario Académico. 

En este módulo el docente podrá ver la programación del calendario 

académico por semestre. 
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4.2 Reportes Académicos – Carga Horaria del Docente. 

 

En este módulo el docente podrá ver cual es su carga horaria, programada 

por semestre. 
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4.3 Reportes Académicos – Carga de Alumnos Matriculados. 

 

En este módulo el docente podrá ver cuales son sus alumnos matriculados 

por cada curso que tenga a su cargo en un determinado semestre. 
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4.4 Reportes Académicos – Asistencia de Alumnos. 

 

En este módulo el docente podrá generar los reportes de las asistencias de 

sus alumnos matriculados por cada curso que tenga a su cargo. 
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4.5 Reportes Académicos – Récord de Asistencias Marcadas. 

 

En este módulo el docente podrá ver su récord de todos los días en la que 

marco o no su ingreso y salida de acuerdo a la carga horario que tenga 

asignada en cada semestre. 
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4.6 Reportes Académicos – Reporte de Notas. 

 

En este módulo el docente podrá ver los registros de notas de sus alumnos 

agrupados por curso y por escuela; por cada semestre en la que él docente 

tenga cursos a su cargo. 
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4.7 Reportes Académicos – Reporte de Evaluación del Docente. 

 

En este módulo el docente podrá ver la calificación que sus alumnos le dan 

por cada curso en que tenga a su cargo.  
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5. Módulo Registros Académicos. 

 
En este módulo el docente podrá ingresar las notas, asistencia tanto de sus 

alumnos como la suya, subir su silabo y en caso se requiera podrá solicitar una 

rectificación de nota. 
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5.1 Registros Académicos – Registro Nota por Unidad. 

 

En este módulo el docente podrá hacer el registro de las notas a sus alumnos 

por unidad. 
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5.2  Registros Académicos – Registro de Silabo. 

 

En este módulo el docente podrá subir los sílabos de cada curso que tenga 

a su carga en cada semestre académico. 
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5.3  Registros Académicos – Registro de Asistencia. 

 

En este módulo el docente podrá registrar las asistencias de sus alumnos 

por cada curso que tenga a su cargo. 

 

 

 

 

5.4  Registro Académico – Registro de Material Académico. 

 

En este módulo el docente podrá ingresar los materiales académicos extras 

como PDF, PPT y más para apoyar con el aprendizaje de los alumnos. 
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5.5  Registros Académicos – Solicitar Marcación de Ingreso. 

 

En este módulo el docente podrá realizar la marcación de su ingreso y salida 

de los cursos que tenga programado en cada semestre. 

 

 

 

 

 

5.6  Registros Académicos – Rectificar Notas. 

 

En este módulo el docente podrá realizar una rectificación de nota en caso 

de haberse equivocado al momento de llenar sus notas o en algún otro 

posible caso. 
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6. Módulo Biblioteca. 

 
En este módulo el docente podrá hacer una reserva de cualquier libro que 

requiera para mejorar el aprendizaje de los alumnos. 

 

 
 

7. Módulo Evaluación Virtual. 

 
En este módulo el docente podrá ingresar un banco de preguntas y crear un 

examen virtual para sus alumnos. 
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7.1 Evaluación Virtual – Banco de Preguntas. 

 

En este módulo el docente podrá crear un banco de preguntas para poder 

determinar el nivel de aprendizaje que van desarrollando sus alumnos. 

 

 

 

 

 

 

7.2  Evaluación Virtual – Elaboración de Examen. 

 

En este módulo el docente podrá crear un examen para la evaluación de sus 

alumnos, la misma que servirá para dar un repechaje y reemplazará a la nota 

más baja de la primera unidad de un alumno. 
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8. Módulo Aprendizaje Virtual. 

 
En este módulo el docente podrá crear y modificar los foros para determinar el 

avance y comprensión de los temas tratados en las clases con sus alumnos, por 

medio de un debate de indeas online. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8.1  Aprendizaje Virtual – Foros y Tutoriales. 

 

En este módulo el docente podrá ver todos los foros creados por su persona 

como también de los demás docentes de la UCP. 
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8.2   Aprendizaje Virtual – Moderar y Crear Foro. 

 

En este módulo el docente podrá crear los foros o subir material de soporte 

para sus alumnos. 
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9. Navegadores 

 

Para una mejor visualización de cada uno de los reportes, se recomienda utilizar 

los siguientes navegadores desde un computador de escritorio o laptop: 

   

  Mozilla Firefox   Microsoft Edge   Internet Explorer      

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

FIN DEL DOCUMENTO 


